
Factuweb: Instructivo Botón “Pagar con Mercado Pago” 
 

Estimado/a: 
 
A continuación detallamos los simples pasos a seguir para pagar las cuotas con el botón 
de Mercado Pago en Factuweb: 
 
 
1) Ingresar en Factuweb de su Colegio, en este caso Instituto Excelsior. 
 
 

https://www.factuweb.com.ar/excelsior 

 

 
 
 
Detalle datos para Ingresar a la plataforma: 
 
Dirección de Correo: Dirección de mail Responsable Económico. 

Contraseña: Para primer acceso: DNI Responsable Económico, luego la plataforma lo 
guía para cambiar su contraseña y tiene que comenzar a entrar con esa nueva 
contraseña. 
 
NOTA: Estos datos ya fueron dados de alta previamente por la Administración del Colegio. 

  



2) Una vez en la plataforma ingresar a la opción “Comprobantes” donde puede visualizar 
las últimas Facturas. 
 

 
 
 
3) En Comprobantes ubicar la Factura que quiere pagar y hacer clic en el botón “Pagar con 
Mercado Pago”   
 

 
 
 



3) En la siguiente pantalla hacer clic en “Pagar con Mercado Pago” y la plataforma lo 
redireccionará al sitio de Mercado Pago. Con celular lo llevará a la app de Mercado Pago. 
 

 
 
5) Una vez en la pantalla de Mercado Pago (posiblemente les resulte muy familiar porque 
es la pantalla de Mercado Libre / Mercado Pago).  
 
Seleccionar el medio de pago que quiera. Completar los datos y hacer clic en continuar y 
pagar hasta obtener el comprobante de pago. Puede utilizar dinero en cuenta en caso de 
estar logueado en el navegador o ingresar con el icono “Ingresar con mi cuenta”  
 
Guardar el comprobante en el caso que sea necesario presentarlo en el Colegio. 
 

 



6) Para finalizar, una vez efectuado el Pago, al volver a la Plataforma la cuota se marcará 
automáticamente como “Pago realizado con Mercado Pago” 
 

 
 
 
 


